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ค าน า 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลหินเหล็กไฟ  กองสวัสดิการสังคม  มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน
เบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๒ และที่แก้ไขเพื่มเติมและระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ย
ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   

 ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การ
บริหารส่วนต าบลหินเหล็กไฟ จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วย
เอดส์ ขึ้น 

 องค์การบริหารส่วนต าบลหินเหล็กไฟ  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดใน
การบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 

กองสวัสดกิารสงัคม 
องค์การบรหิารส่วนต าบลหนิเหล็กไฟ 

            สิงหาคม 2566 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 
 
สามารถข้ึนทะเบียนไดส้องช่วงเวลา ดังน้ี 

1. การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนตุลาคม-
พฤศจิกายน ของทุกปี  

1.1 ผู้ สู งอายุ ที่ มี อ ายุ ครบ  60  ปี บริ บู รณ์  ที่ ยั ง ไม่ เค ย
ลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ จะมีสิทธิได้รับ
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ 1 ตุลาคม ของทุกปี เป็นต้นไป 

1.2 ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป
ที่มาลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน
ตุลาคม-พฤศจิกายน ของทุกปี โดยจะมีสิทธิได้รับเงินเบ้ีย
ยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์ ของทุกปี 

     2.การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือน
มกราคม-กันยายนของทุกปี 
    2 .2  ผู้ สู งอายุที่ มี อายุครบ 60 ปีบริ บู รณ์  ที่ ยั งไม่ เคย
ลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ จะมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยั งชีพ
ผู้สูงอายุตั้งแต่  1 ตุลาคม ของทุกปี 
     2.3 ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณ
ถัดไป ที่มาลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคม-
กันยายน ของทุกปี จะมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจาก
เดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 

 

 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพแต่ละประเภท 
 

เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี ้

 ( 1 ) มีสัญชาติไทย 

 ( 2 ) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ( 3 ) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซ่ึงได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 

 (4) เป็ นผู้ ไม่ มี รายได้หรือมี รายได้ ไม่ เพี ย งพอแก่ก ารยั งชีพตามที่
คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุอยู่แลว้ และได้ย้ายเข้ามาใน 
        ทะเบียนบ้านพื้นที่ต าบลหินเหล็กไฟ  จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ 

อบต.หินเหล็กไฟ  
              อีกครั้งหนึ่งภายใน 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี

เพื่อรักษาสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อเนื่องหากไม่มาลงทะเบยีนจะเสยีสิทธใิน
การรับเบ้ียยังชีพจนกว่าจะมาลงทะเบียนอีกครั้ง 

 

 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพือ่ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 

 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ ” 

☺  บัตรประจ าตัวประชาชน หรอืบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของ 
      รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

☺  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

☺  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้สูงอายุ ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  
(ธนาคารใดก็ได้) 

หมายเหต ุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ
มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบ
อ านาจติดต่อที่ อบต.หินเหลก็ไฟ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

*** ขอรบัแบบค ำขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอำย ุ 

และยืน่เอกสำรประกอบ ไดท่ี้งำนสงัคมสงเครำะห ์

กองสวสัดิกำรสงัคม (ดำ้นหลงัตึกเหลือง) *** 
 



เบ้ียยังชีพความพิการ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี ้
 

1)   มีสัญชาติไทย 

(2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลหินเหล็กไฟ (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3)  มีบัตรประจ าตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริม 
      คุณภาพชวีิตคนพิการ 

(4)  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห ์
      ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
* กรณีได้รับเบ้ียยังชีพคนพิการอยู่แลว้และได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาในพ้ืนที่ ต าบล
หินเหล็กไฟจะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.หินเหล็กไฟ เพื่อรับสิทธิต่อเนื่องในการรับเบ้ีย
ยงัชีพความพิการในเดือนถัดไป   
 

 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงิน 
เบ้ียยังชีพความพิการ 

 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ” 
☺  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง    พร้อมส าเนา 

☺  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

☺  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ
อ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน า
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคน
พิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 
 
 
 
 
 

*** ขอรบัแบบค ำขอขึ้นทะเบียนคนพิกำร  

และยืน่เอกสำรประกอบ ไดท่ี้งำนสงัคมสงเครำะห ์  

กองสวสัดิกำรสงัคม (หลงัตึกเหลือง) *** 
 



ค าชี้แจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ผู้สูงอายุ/คนพิการที่ มีสิทธิรับเงินเบี ้ยยังชีพอยู่แล้วใน 
พืน้ที่อื่น ภายหลงัไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยูใ่นพืน้ที่ต  าบล          
หินเหล็กไฟ ใหม้าแจง้ขึน้ทะเบียนเพ่ือขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพต่อ
ที่  อบต.หินเหล็กไฟ แต่สิทธิในการรบัเงินยงั จะคงอยู่ที่เดิม
จนสิน้ปีงบประมาณ เชน่ 

        นาง ก. รบัเงินเบีย้ยังชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่  ภายหลังได้
แจ้งย้ายที่ อยู่มาอยู่ พื ้นที่ ต  าบลหินเหล็กไฟ  ในวันที่  20 
กรกฎาคม  2558  นาง ก. ตอ้งมาขึน้ทะเบียนใหม่   ที่ อบต.
หินเหล็กไฟ ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2558 แต่ นาง ก. 
จะยังคงรับเงินเบี ้ยยังชีพที่  อบต . กุ๊กไก่   อยู่จนถึงเดือน 
กนัยายน 2559 และมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ ที่ อบต.
หินเหลก็ไฟ ในเดือน ตลุาคม 2559 เป็นตน้ไป 
 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและเบ้ียความพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบ้ียความพิการ 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

ก าหนดวันจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในไม่เกินวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 ( เว้นแต่กรณีจ าเป็น ) 

 

   ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ
ตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ  ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลหินเหล็กไฟ  ภายในวันที่ 5 ของทุก
เดือน  

อบต.จะด ำเนินกำรเบิก - จ่ำยเงินให้กับผู้สูงอำยุและคน
พิกำรที่มำขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะจ่ำยให้ในเดือนถัดไป
หลังจำกกำรลงทะเบียนยืนยันสิทธิ โดยจะจ่ำย เป็นเงินสด 
หรือโอนเข้ำบัญชีธนำคำร ตำมที่ผู้สูงอำยุและคนพิกำรได้
แจ้งควำม ประสงค์ไว้ 
 



ช่องทางการรับเงนิเบี้ยยังชีพ 

 

 
                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผ่ำน

ธนำคำร 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินสด 

โอนเขา้บญัชีธนาคารใน นาม

ผูส้งูอาย ุ,คนพิการ หรือ

ผูร้บัมอบอ านาจ  

รับเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุคน

พิการ หรือผูร้ับมอบอ านาจ 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น กองสวัสดิการ

สังคม อบต.หินเหล็กไฟ หรือที่ท า
การก านัน ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน หรือ 
ขึน้อยู่กับความเหมาะสม โดยจะมีการ

แจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
 

 



การค านวณเงินเบี้ยยงัชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

 
หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติ
คณะรัฐมนตรีให้มีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือน
ที่ผู้สูงอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไปหากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิด
ให้พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ (ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  หมวด 2 ข้อ 9) โดยมีอัตราการปรับเบี้ยดังนี้ 
 

ตารางค านวณเงนิเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอาย ุ
( แบบขั้นบันได ) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงนิ (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
 
 
 



วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
 
 

 
 
* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่อายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์ เช่น  

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบ้ียยังชีพเดือน
ละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณปี 2558)  

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 
600 บาท เท่าเดิม จนกว่าอายุจะครบ 70 ปีบริบูรณ์และจะได้รับเงินใน
เดือนถัดไป 
 
 

 
 

 
 

แลว้ปีนี ้ ฉันจะไดเ้งนิ

เบ้ียเทา่ไร นอ้ ? 



การสิน้สุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ.2566  หมวด 5  ข้อ 14 สิทธิของผูม้ีสิทธิได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้สิ้นสุดลงในกรณี ดังต่อไปนี้ 
 (1) ตาย  
 (2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
 (3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุดังกล่าวสิ้นสุดลงตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือ  ผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนสั่งระงับการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุส าหรับ
บุคคลดังกล่าว หน้า ๖ เล่ม ๑๔๐ ตอนพิเศษ ๑๙๒ ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑ 
สิงหาคม ๒๕๖๖ หากผู้สูงอายุที่ไม่มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ แต่ได้รับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยความสุจริต ให้เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อน
รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ เพื่อระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุต่อไป โดย
ยกเว้นการเรียกเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุคืน 
หน้าที่ของผู้รับเบ้ียยังชีพผูสู้งอาย ุและเบี้ยความพิการ 
 

1.  ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2.  กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรอืผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเปน็เงิน

สด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวนั เวลา ที่ก าหนด  
3.  เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.หินเหล็กไฟ ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น 

ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.หินเหล็กไฟ ได้รับทราบ  
4.  ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการ ต้องรายงาน

ตัวแสดงตน หรือรับรองการมชีีวิตอยู่ต่อ อบต. หินเหล็กไฟ  ระหว่าง
วันที่  1 - 5 ตุลาคม ของทกุปี หรือ อบต.หินเหล็กไฟ ก าหนด 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

1.  ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก
เอกสารรับรองความพิการ 

2.  ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  (ศาลากลาง
จังหวัด ) หรือที่ อบต.หนิเหล็กไฟ  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
      2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะ
ทาง   (ตัวจริง) 
      2.2  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
      2.3  ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน 1 ฉบบั 
      2.4  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบบั 
      2.5  ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตวั
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่าง
ละ 1 ฉบับ 

3.  กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ
ขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5     
มาด้วย 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อไดท้ี่ 
ส านักพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
(ศาลากลางจังหวัด) หรือที่ อบต.หินเหล็กไฟ โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1.  สมุด/บัตรประจ าตวัคนพิการเล่มเดิม 
 2.  รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว   จ านวน 1 รูป 
 3.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ จ านวน 1 ฉบบั 
 4.  หลกัฐานผูดู้แลคนพิการมผีู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5.  กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ
ขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพกิารให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

การเปลี่ยนผู้ดแูลคนพกิาร 
 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านัก
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ (ศาลา
กลางจังหวัด) หรือที่ อบต.หนิเหล็กไฟ  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1.  สมุด/บัตรประจ าตวัคนพิการเล่มเดิม 
 2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
อยา่งละ จ านวน 1 ฉบบั 
 3.  หลักฐานผูดู้แลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตวั
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 
 

 



การเปลี่ยนผู้ดแูลคนพกิาร  (ต่อ) 
 

4.  หลักฐานผูดู้แลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตวั
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5.  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดแูลคนพิการ 
 6.  ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 
ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค ารอ้งเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1.  ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบลหินเหล็กไฟ 

3.  การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้อง
ได้ที่ กองสวัสดิการสังคม อบต.หินเหล็กไฟ  โดยน าหลักฐานมาเพื่อ
ประกอบการยื่นดังนี้ 
  3.1  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ  
    ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2  บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
  3.3  ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

4.  กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการ
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการ
แทนได้ 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค ารอ้งเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
(ต่อ) 

 
5.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง 

ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด 
6.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมา

ได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้าย ช่ือในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  จาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่
ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  อีกครั้ง ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 

7.  กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต 
ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง  แจ้งให้ กองสวัสดิการ
สังคม อบต.หิน เหล็กไฟ   ทราบภายใน 7 วัน ( พร้อมส าเนา       
มรณบัตร ) 
 

 
 

 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 

เทา่นัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิค ุม้กนับกพร่อง จะ

ไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห ์
 



 
ภาคผนวก 

 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับยืนยันสิทธิผู้สูงอาย ุ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ข้ันตอนการรับยืนยนัสิทธิผู้สูงอายุ  เดิม  10  นาที/ราย  เวลาปฏบิัติงานที่ปรับลด   5 - 6  นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนภายในวันท่ี 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  หรือตามระเบียบก าหนด 

 

เอกสารส าหรบัการรบัข้ึนทะเบียนผู้สูงอาย ุ
       ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
       ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  ส าเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 
 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ทีไ่ดร้ับ
มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

1 นาที  /  ราย 
 

เสนอผูบ้ังคบับญัชา ( ผู้บริหาร )   5  นาที / ราย 
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลกัฐาน 
5  นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สัมภาษณ์ / บนัทกึ
ข้อมูลเพิ่มเติม  5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรบัลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 5  นาที / ราย 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ข้ันตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  10  นาที / ราย  เวลาปฏบิัติงานที่ปรับลด  5 - 6 นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนตลอดท้ังปี และรับเบ้ียพิการในเดือนถัดไป 

เอกสารส าหรบัการรบัข้ึนทะเบียนผู้พกิาร 
       ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ 
       ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  ส าเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 
 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ทีไ่ดร้ับ
มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

 

เสนอผูบ้ังคบับญัชา ( ผู้บริหาร )   5  นาที / ราย 
 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลกัฐาน 
5 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สัมภาษณ์ / บนัทกึ
ข้อมูลเพิ่มเติม  5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรบัลงทะเบียนตามแบบค าขอ  
 5  นาที / ราย 

 



สารพันค าถาม 
 
ถาม 

* ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุได้หรือไม่ ? 

 
ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได้  เพราะถือว่าเป็นผูส้ิทธิ์ตามระเบียบ หรือ กรณี
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิน้สดุ ได้รับโทษ
จ าคุก ถือว่าเป็นผู้มคีุณสมบัตหิรือมีสิทธไิด้รับเงินเบี้ยยังชีพ 
เช่นกัน 

ถาม 
   * บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค  
      สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  

 
ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได ้
 

 
 
 



 
ถาม 

* ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยความพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว จะ 
  สามารถขึ้น ทะเบียนผูสู้งอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายไุด้ 
  หรือไม่ 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 

ถาม 
   พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ                      
ได้หรือไม ่

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุ

สงฆ์ทีไ่ด้รับเงินเดือน (เงินนติยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะ
ต าบล เปน็ตน้ ...จ้า   

ถาม 
 * ขา้ราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุได้ 
         หรือไม่ 
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

 
 
 



ถาม 
 * ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมอืง นายก อบต., รองนายก อบต.,  
         สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียน 
         ผู้สูงอายุได้หรือไม ่
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ   เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อ
พ้นจากต าแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
 
ถาม 
 * ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียน 
         บ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 สามารถขึ้นทะเบียนได้ โดยการมอบอ านาจให้บุคคลยืน่แทน 
 
ถาม 
 * ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับ 
         เงินได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ได้ค่ะ   โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ ส านักปลัดกอง
สวสัดิการสังคม อบต.หนิเหล็กไฟ 

******************* 

 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ  ติดต่อสอบถามได้ที่ 
กองสวัสดิการสังคม  อบต.หินเหล็กไฟ  โทร. 032-576-283 ต่อ 50



กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 
1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘  
2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 
 

  

 


