
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   สำนักงานเลขานุการสภา องค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ                              
ท่ี              ๑๘ /256๘                               วันที่    ๒๔  กรกฎาคม  ๒๕๖๘ 

เร่ือง ขอเชิญเข้าร่วมประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ 
เรียน ปลัด อบต./ หัวหน้าสำนักปลัด/ผู้อำนวยการกองทุกกอง และนักวิชาการตรวจสอบภายใน 

  ตามที่สภาองค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ ได้รับอนุญาตจากนายอำเภอหัวหินให้กำหนด                
เปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ สมัยวิสามัญ สมัยที่ ๒ ครั้งที ่ ๑ ประจำปี พ.ศ.256๘        
ตั้งแต่ วันท่ี ๑ - ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๘ เป็นระยะเวลา 15 วัน โดยมีวาระสำคัญในการขออนุมัติใช้จ่ายเงินสะสม 
และอื่น ๆ  เพื่อแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนในเขตตำบลหินเหล็กไฟและประโยชน์แห่งองค์การบริหาร
ส่วนตำบลหินเหล็กไฟ  นั้น 

  ในการนี้ เพื่อเป็นการรับทราบแนวทางการบริหารงานร่วมกัน ตลอดจนประสานการปฏิบัติงาน
ระหว่างฝ่ายสภาท้องถิ่นและฝ่ายบริหารท้องถิ่น รวมทั้งการช้ีแจงข้อซักถามเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของส่วนราชการ 
ซ ึ ่งข ้อมูลบางเร ื ่องเป็นข้อมูลในรายละเอียดเชิงลึกอ ันเก ี ่ยวกับขั ้นตอนและวิธ ีปฏิบ ัต ิของส่วนราชการ                        
ที่มีความจำเป็นต้องให้หัวหน้าส่วนราชการผู้รับผิดชอบได้ตอบข้อซักถามดังกล่าวต่อที่ประชุม อีกทั้งได้รับแจ้งจาก
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟทุกครั้ง เว้นแต่มีภารกิจจำเป็นเร่งด่วนให้จัดส่งเจ้าหน้าท่ี ท่ีสามารถช้ีแจง
รายละเอียดวิธีปฏิบัติตามภารกิจของหน่วยงานนั้นเข้าประชุมแทน ดังนั้น  จึงขอเชิญปลัด อบต./ หัวหน้าสำนัก
ปลัด/ผู้อำนวยการกองทุกกอง และนักวิชาการตรวจสอบภายใน เข้าร่วมประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล
หินเหล็กไฟ สมัยวิสามัญ สมัยท่ี 2 ครั ้งที ่ 1 ประจำปี พ.ศ.256๘ ในวันอังคารที ่ ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๘         
เวลา ๑๐.๐๐ น. ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ (การแต่งกาย เครื ่องแบบกากี)        
สำหรับสำนักปลัดขอเชิญพนักงานส่วนตำบล/เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานกิจการสภาฯงานนโยบายและแผน และ    
งานงบประมาณ เข้าร่วมประชุมด้วย รายละเอียดปรากฏตามระเบียบวาระการประชุมพร้อมเอกสารประกอบท่ีแนบ
มาพร้อมนี้   

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกัน 
 

 
 
                (นางสาวจำนงค์   พานพ่วง) 
               รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน 

          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ 
 
 

 
 
  


