
 

 

แผนการบริหารทรัพยากรบุคคลและการพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

 

 

 

 

 

งานการเจ้าหน้าที ่สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  
องค์การบริหารส่วนตำบลหินเหลก็ไฟ  
อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ ์

 



แผนการบริหารทรัพยากรบุคคลและการพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ อำเภอหัวหนิ จังหวดัประจวบคีรีขันธ์ 

• แผนการบริหารทรัพยากรบุคคล 

ลำดับที่ โครงการ/กิจกรรม การดำเนินงาน งบประมาณ ระยะเวลาในการดำเนินการ หมายเหตุ 

1 การประชุมหัวหน้าส่วนราชการและ
ประชุมพนักงาน 

มีการจัดประชุมหัวหน้าส่วนราชการและ
พนักงาน เพื่อเป็นการรายงานผล ติดตาม 
และร่วมแก้ไขปัญหาอุปสรรค ตลอดจนร่วม
ให้ข้อเสนอแนะต่อการบริหารของหน่วยงาน
เป็นประจำ 
 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

2 จัดทำประกาศการกำหนด 
หลักเกฑณ์ในการปฏิบัติราชการ 

จัดทำประกาศการกำหนดหลักเกฑณ์ในการ 
ปฏิบัติราชการ จำนวนวันลา จำนวนครั้ง
การมาสาย เพื่อประกอบการพิจารณาเลื่อน
ขั้นเงินเดือนสำหรับพนักงานส่วนตำบลและ
พนักงานจ้าง ประจำปีงบประมาณ 2569 
 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

3 การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานส่วนตำบล 
และ การเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานจ้าง 

จัดทำและเก็บรวบรวมแบบประเมินผลการ 
ปฏิบัติงาน 
- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
กลั่นกรองฯ และคณะกรรมการพิจารณา
เลื่อนขัน้เงินเดือนฯ 
- ประชุมคณะกรรมการฯ 
- จัดทำรายงานการประชุม 
- จัดทำคำสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานส่วน
ตำบล และคำสั่งเลื่อนค่าตอบแทนพนักงาน
จ้าง 
 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  



ลำดับที่ โครงการ/กิจกรรม การดำเนินงาน งบประมาณ ระยะเวลาในการดำเนินการ หมายเหตุ 

4 ดำเนินการบันทึก แก้ไข ปรับปรุง 
ข้อมูลบุคลากรในระบบศูนย์ข้อมูล 
บุคลากรท้องถิ่นแห่งชาติ (LHR) ให้ 
ถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 

หน่วยงานดำเนินการปรับปรุงระบบศูนย์
ข้อมูลบุคลากรท้องถิ่นแห่งชาติ (LHR) ตาม
ระยะที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น
กำหนดทุกระยะแล้วเสร็จตามที่กำหนดไว้ 
 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

5 การสรรหาพนักงานส่วนตำบล 
และพนักงานจ้าง 

- ดำเนินการรับโอนย้ายพนักงานส่วนตำบล 
ตามแผนอัตรากำลัง ๓ ปี ที่ว่าง 
- ดำเนินการประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือ
สรรหาเป็นพนักงานจ้างในตำแหน่งที่ว่าง 
 

ไม่ใช้
งบประมาณ 

1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• แผนการพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ลำดับที่ โครงการ/กิจกรรม การดำเนินงาน งบประมาณ ระยะเวลาในการดำเนินการ หมายเหตุ 

1 โครงการฝึกอบรมด้านการเสริมสร้าง
คุณธรรมจริยธรรม 
 

- ขออนุมัติจัดทำโครงการฝึกอบรมด้านการ
เสริมสร้างคุณธรรมจริยธรรม 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 
 

5,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

2 โครงการดูงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ด้าน
ส่งเสริมกิจกรรมการดูแลตัวเองและการ
ส่งเสริมอาชีพสำหรับผู้สูงอายุและผู้ดูแล
ผู้สูงอายุ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
 

- ขออนุมัติจัดทำโครงการดูงานเพื่อเพิ่มพูน
ความรู้ด้านส่งเสริมกิจกรรมการดูแลตัวเอง
และการส่งเสริมอาชีพสำหรับผู้สูงอายุและ
ผู้ดูแลผู้สูงอายุ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 
 

700,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

3 โครงการเพิ่มพูนความรู้ทักษะ และพัฒนา
ศักยภาพการปฏิบัติงานของผู้บริหาร 
สมาชิกสภาองค์การบริการส่วนตำบล ผู้นำ
ชุมชน และ บุคลากร องค์การบริหารส่วน
ตำบลหินเหล็กไฟ 
 

- ขออนุมัติจัดทำโครงการเพิ ่มพูนความรู้
ทักษะ และพัฒนาศักยภาพการปฏิบัติงาน
ของผู ้บริหาร สมาชิกสภาองค์การบริการ
ส ่วนตำบล ผ ู ้นำช ุมชน และ บ ุคลากร 
องค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 
 

300,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

4 โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรของ
องค์การบริหารส่วนตำบลหินเหล็กไฟ 
 

- ขออนุมัติจัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพ
บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลหิน
เหล็กไฟ 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 
 
 

20,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  



ลำดับที่ โครงการ/กิจกรรม การดำเนินงาน งบประมาณ ระยะเวลาในการดำเนินการ หมายเหตุ 

5 โครงการฝึกซ้อมแผนป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย 
 

- ขออนุม ัต ิจ ัดทำโครงการฝ ึกซ ้อมแผน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 
 

20,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

6 โครงการจัดฝึกทบทวน อปพร. 
ประจำเดือน 
 

- ขออนุมัติจ ัดทำโครงการจัดฝึกทบทวน  
อปพร. ประจำเดือน 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 

 

18,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

7 โครงการฝึกอบรมเพ่ิมความรู้และ
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานการระงับ
อัคคีภัยให้กับเจ้าหน้าที่งานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 
 

- ขออนุมัต ิจ ัดทำโครงการฝึกอบรมเพ่ิม
ความรู้และประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน
การระง ับอัคค ีภ ัยให ้ก ับเจ ้าหน้าที ่ งาน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- ดำเนินการตามโครงการ 
- รายงานผล 
 

10,000 1 ต.ค. 68 – 30 ก.ย. 69  

 


